Na temelju &lanaka 15. stavak 1. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine®, br. 120/16), i
¢lanka 24. Statuta Istarskih ljekarni, Upravno vijee dana 20.lipnja 2017.g. donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

ROBE, RADOVA I USLUGA

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nadela javne nabave, ovim se Pravilnikom o provedbi
postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduju pravila, uvjeti i nadin postupanja Istarskih ljekarni (u daljnjem tekstu:
Ljekarna) u provedbi postupaka jednostavne javne nabave.

Jednostavna nabava je nabava robe i/ili usluga procijenjene vrijednosti manje od
200.000,00 kuna, odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti manje od
500.000,00 kuna za koju sukladno ¢lanku 12. Stavku 1. Tocki 1. Zakona o javnoj
nabavi (,,Narodne novine“, broj 120/16) ne postoji obveza provedbe postupaka javne
nabave.

U provedbi postupka nabave roba, radova i usluga na sva pitanja koja nisu uredena
odredbama ovog Pravilnika na odgovarajuéi se ¢e se nadin primjenjivati odredbe
Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine®, broj 120/16).

Ovaj pravilnik ne primjenjuje se na postupke nabave u kojim je procijenjena
vrijednost predmeta nabave manje od 20.000,00 kuna

Clanak 2.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika, dijele se na:

- postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna te
manja od 70.000,00 kuna,

- postupke nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka i veéa od 70.000,00 kuna i
manja od 200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno manja od 500.000,00
kuna za nabavu radova.

Clanak 3.

Ljekarna je obvezna primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nafin koji

omogucava uéinkovitu nabavu te ekonomi¢no i svrhovito troSenje javnih sredstava.



Clanak 4.
Postupke jednostavne nabave provode ovlastene osobe Ljekarne.

OvlaStene osobe iz stavka 1.ovog Elanka ne moraju posjedovati vaZeéi certifikat u
podrucju javne nabave.

Ravnatelj ljekarne pokreée postupak jednostavne nabave Odlukom o imenovanju
ovlaStenih predstavnika za pripremu i provedbu jednostavne nabave (u daljnjem tekstu:
odluka o imenovanju) kojom imenuje najmanje 3 (tri) ovlastena predstavnika.

. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST
JEDNAKA ILI VECA OD 20.000,00 KUNA I MANJA OD 70.000,00 KUNA

Clanak 5.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kuna i
marje od 70.000,00 kuna provodi se izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem ugovora u
pravilu na temelju jedne dostavljene ponude.

Ponuda se prikuplja na dokaziv nacin (elektronickom postom, putem ovlastenog pruZatelja
postanskih usluga ili druge odgovarajuée kurirske sluzbe, i dr.).

. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST
JEDNAKA ILI VECA OD 70.000,00 KUNA I MANJA OD 200.000,00 KUNA,
ODNOSNO MANJA OD 500.000,00 KUNA

Clanak 6.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 70.000,00 kuna i
manje od 200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno manje od 500.000,00 kuna za
nabavu radova provodi se slanjem Poziva na dostavu ponude na adrese najmanje tri
gospodarska subjekta na dokaziv nain (elektronickom postom, putem ovlastenog
pruZatelja usluga ili druge odgovarajuée kurirske sluzbe, i dr.)

Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, moZe se zatraZiti jedna ponuda u sluéaju:

- nabave usluga od ponuditelja &iji se odabir predlaze zbog specijalistickih struénih znanja i
posebnih okolnosti (konzultantske, specijalisticke usluge, tehni¢ki razlozi, i sl.),

- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

- kada zbog razloga povezanih sa zastitom iskljuéivih prava ugovor moZe izvr§iti samo
odredeni ponuditelj,



- kada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,
- Zurne nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kra¢i od pet
dana od dana slanja Poziva na dostavu ponuda, osim u slu¢aju Zurne nabave.

U slu¢aju nabave radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 200.000,00 kuna,
odnosno manje od 500.000,00 kuna, Poziv na dostavu ponuda dodatno se objavljuje na
internetskoj stranici Ljekarne te se od ponuditelja mora zatraZiti jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora.

Clanak 7.
Ponude se dostavljaju u skladu s na¢inom odredenim u Pozivu na dostavu ponude, i to:
a) elektroni¢kim sredstvima komunikacije,
b) u zatvorenim omotnicama neposredno odnosno putem poste

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraci od pet
dana od dana slanja Poziva na dostavu ponuda, osim u slu¢aju Zurne nabave.

Ponude se otvaraju na nazna¢enome mjestu i u naznafeno vrijeme u Pozivu za dostavu
ponuda, istodobno s istekom roka za dostavu ponuda.

Clanak 8.

Ukoliko se ponude dostavljaju u zatvorenim omotnicama, na omotnici ponude mora biti
naznacena: naziv i adresa naruditelja, naziv i adresa ponuditelja, evidencijski broj nabave,
naziv predmeta nabave na koju se ponuda odnosi te naznaka ,,ne otvaraj*.

Na zaprimljenoj omotnici naznatuju se datum i vrijeme (sat, minuta i sekunda)zaprimanja te
redni broj prema redoslijedu zaprimanja

Kod neposredne predaje ponude, ponuditelju se izdaje potvrda o zaprimanju ponude koja
sadrZi najmanje podatke o; narucitelju, ponuditelju, predmetu ili grupi predmeta nabave na
koji se odnosi te datumu i vremenu (sat, minuta i sekunda) zaprimanja.

Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u Upisnik o zaprimanju ponuda.
Upisnik o zaprimanju ponuda sadrZi najmanje slijedece podatke:

. naziv ponuditelja koji je predao svoju ponudu ili izmjenu i/ili dopunu ponude,

. redni broj zaprimljene ponude ili izmjene i/ili dopune ponude,

. datum i vrijeme (sat i minuta) zaprimanja prema redoslijedu zaprimanja,

. vrijeme (sat i minuta) predaje ponuda ovlastenim predstavnicima,

. potpis osobe ovlaStene na zaprimanje ponuda i potpis osobe ovlaStene na provedbu

postupka nabave koji je ponude preuzeo.



. PREDMET NABAVE
Clanak 9.

Predmet nabave se odreduje na natin da predstavlja tehnitku, tehnologku, oblikovnuy,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

Izratunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza
na dodanu vrijednost (PDV), ukljudujuéi sve opcije i moguéa obnavljanja ugovora.

Clanak 10.
U slu€aju potrebe za dodatnom isporukom robe, radova i/ili usluga nakon provedenog
postupka jednostavne nabave i sklopljenog ugovora, ta dodatna isporuka sagledava se u
cjelini s nabavom za koju je ve¢ prethodno proveden postupak nabave.

Zbrojena vrijednost osnovnog ugovora iz stavka 1. ovog &lanka i vrijednost dodatka ugovora
u ukupnosti ¢ini cjelinu.

. PLANIRANJE NABAVE
Clanak 11.
Plan nabave sadrZi najmanje slijedeée podatke:
- evidencijski broj nabave
- naziv predmeta nabave i grupa predmeta nabave ako je primjenjivo
- procijenjena vrijednost nabave i grupa predmeta nabave, ako je primjenjivo (bez PDV-a)
- planirana sredstva za nabavu,pozicija iz financijskog plana na teret koje se provodi nabava
- vrsta postupka nabave (jednostavna/javna nabava)
- planirani pocetak postupka nabave (mjesec)
- sklapa li se ugovor ili okvirni sporazum

- planirano trajanje ugovora ili okvirnog sporazuma



. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 12.

Poziv na dostavu ponude iz lanka 6. ovog Pravilnika mora biti jasan, razumljiv i nedvojben
te izraden na nadin da sadrZi sve potrebne podatke koji ponuditelju omoguéavaju izradu i
dostavu ponude.

Clanak 13.

Ovlastene osobe u postupku jednostavne nabave vode zapisnik o otvaranju, pregledu i
rangiranju ponuda te predlazu odabir ponude prema kriterijima za odabir iz ¢lanka 16. ovog
Pravilnika.

Sve zatraZzene dokumente, osim jamstva za ozbiljnost ponude koje se dostavlja u izvorniku,
ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici, a neovjerenom preslikom smatra se i
neovjereni ispis elektroni¢ke isprave.

Ovlastene osobe ljekarne mogu od nadleznog tijela zatraZiti provjeru dostavljenih
dokumenata.

Ponude, dokumenti ili predmeti pristigli nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuju se
u upisnik o zaprimanju ponuda veé se neotvoreni na dokaziv nacin vracaju posiljatelju, o
¢emu ovladtene osobe iz stavka 1. ovog ¢lanka sastavljaju sluzbenu biljesku.

U postupku jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda, osim ako je druk¢ije
odredeno pozivom na dostavu ponuda.

Clanak 14.

Obavijest o odabiru ponude zajedno s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i rangiranju
ponuda s prijedlogom odabira ponude dostavlja se bez odgode svakom ponuditelju na
dokaziv naéin.

Odabranom ponuditelju se uz Obavijest o odabiru dostavljaju i potpisani primjerci ugovora
0 nabavi.

Obavijest o ponistenju postupka dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv nacin.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja mora udovoljavati svim uvjetima i
zahtjevima iz poziva na dostavu ponude.

«  KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 15.

Kriterij za odabir ponude su najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.



Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti i razli¢iti kriteriji povezani s predmetom nabave, npr. kvalitete, tehni¢ke prednosti,
estetske i funkcionalne osobine, ekoloke osobine, operativni tro§kovi, ekonomi¢nost, datum
isporuke i rok isporuke ili rok izvrenja, jamstveni rok i dr.

*  SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA
Clanak 16:

S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor kojim mora biti u skladu s uvjetima odredenima
u Pozivu na dostavu ponude i odabranom ponudom.

Ugovor s odabranim ponuditeljem sklapa se u pisanom obliku u roku od 30 dana od dana
izvrnosti odluke o odabiru.

Ugovor sadrzava evidencijski broj nabave iz Plana nabave, a sastavlja se u Cetiri istovjetna
primjerka od kojih svaka ugovorna strana zadrzava po dva primjerka

. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE I OBJAVE
Clanak 17.

Ljekarna je obvezna voditi registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave i objaviti ga na
svojim internetskim stranicama.

U registar ugovora navode se svi predmeti nabave ¢ija je vrijednost jednaka ili veéa od
20.000,00 kn

Clanak 18.

Istarske ljekarne su duzne je do 31. oZujka svake godine na EOJN izraditi statistitko
izvje$ce o javnoj nabavi.

«  ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 19.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Ljekarne.
Ovaj Pravilnik, nakon stupanja na snagu objaviti ée se na web stranici Narucitelja.
Clanak 20.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se van snage Pravilnik o nabavi roba, radova i
usluga do odredenih vrijednosti broj:01-98/2015 od 03.03.2015.g



Pula, 20.06.2017.g.
Broj : 01-282/2017.g.
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Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga objavljen je na
oglasnoj plo¢i Istarskih ljekarni dana 20.06.2017.g., te je stupio na snagu 28.06.2017.g.
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